江西工程学院学生请假表
	姓名
	 
	班级
	 
	学号
	 

	住宿地点
	  栋       号
	请假类型
	□事假       □病假    □公假 

	请假内容：
请假具体原因：

请假起止时间：____年___月___日——____年___月___日  共____天
                                   （请假期间请注意安全）
请假人签名：
日  期：____年____月____日

	1、 公假组织老师意见：
公假主管单位领导意见：
	公假组织老师签字：
公假主管单位领导签字（盖章）：

	2、班主任意见
（是否与家长联系）：
	班主任签字：

	3、学院意见：
	学院签字（盖章）：

	4、学工处意见：
	学工处签字（盖章）：

	5、校主管领导意见：
	校主管领导签字：

	江西工程学院学生请假制度

一、 请假规则：
1. 请假分事假、病假、和公假三种。事假：因家里发生重大事情而无法继续呆在学校上课而提出的请假，一般情况下不能请事假。病假：因身体不适而无法按时上课而提出的请假，请假时需提供医院或学校医务室的证明（有公章）。公假：因参加学校或学校组织的其它地方重大活动、比赛而无法上课而提出的请假。 

2. 学生请事假、病假、公假时，必须办理请假手续，否则按旷课处理。 

3. 考试期间，除病假外，其它情况一般不得请假。若必须请假，不论时间长短，还要上报校教务处审批，同意请假后方可。

二、请假审批程序：
1．请假1天以内并当天在宿舍住宿的，由班主任批准（不用此假条）。2．请假1天以上（含请假1天不在宿舍住宿）至3天以内（含3天）的需填写此假条，须经学院领导批准；请假3天至7天以内（含7天），须经学工处批准；请假7天以上，须经校主管领导批准。3．凡事假、公假必须提前请假，事后一律不补批；病假特殊情况无法提前请假的，经班主任核实后，确需补请假的可以凭医院或学校医务室证明办理补批手续。4．请假1天以上（含请假1天不在宿舍住宿）的此假条要一式四份（学工处、宿管处、学院、班级各执一份）。5．除公假外一个班一天原则上请假不能超过2人。6．凡是公假必须先经活动的组织老师签字和活动主管单位领导签字盖章证明。


